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Вмъкване на символ или специален знак
Шрифтове като Arial и Times New Roman осигуряват знаци, отговарящи на стандарта за кодиране 
на текст Unicode. В диалоговия прозорец Символ може да използвате списъка Подмножество, за 
да търсите Unicode знаци по категория.

1.1.
За да стане командата Символ достъпна, в нормален изглед поставете точката на 
вмъкване в раздела Структура или в текстов контейнер върху слайда.

2. В менюто Вмъкване щракнете върху Символ.
3.

За да бъдат сменени шрифтовете, щракнете върху име в полето Шрифт.

4.
Направете едно от следните неща:

Вмъкване на символ или знак от списъка по 

подразбиране (ASCII)

Щракнете върху желания от вас символ или знак, щракнете върху Вмъкни и 
накрая щракнете върху Затвори.
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Вмъкване на Unicode символ или знак
1.1.

В полето От щракнете върху Unicode (шестнадесетичен). (Ако не виждате 
Unicode (шестнадесетичен) в списъка, значи избраният от вас шрифт не 
поддържа знаци в Unicode.)

2.
От списъка Подмножество, който се вижда в горния десен ъгъл, изберете 
категорията на желаните от вас символи или знаци - например Основна 
латиница или Валутни символи. (Този списък е различен в зависимост от 
избрания от вас шрифт.)

3.
Щракнете върху желания от вас символ или знак, щракнете върху Вмъкни и 
накрая щракнете върху Затвори.

Забележка  Ако последния път, когато сте отваряли диалоговия прозорец Символ, сте избирали 
Unicode знаци, следващия път, когато отворите този диалогов прозорец, по подразбиране ще се 
извежда Unicode.

Съвети.

Списъкът Последно използвани символи в долната част на диалоговия прозорец 
Символ, за бързо откриване на знак или символ, който сте използвали наскоро и който 
отново искате да вмъкнете.

Когато полето От показва ASCII (десетичен), може да използвате числото, показано в 
полето Код на знака, за да вмъкнете съответния знак или символ. За целта трябва да 
поставите точката на вмъкване на мястото, където искате да вмъкнете знака в слайда на 
Microsoft PowerPoint, да проверите се дали NUM LOCK е включен, да натиснете клавиша 
ALT и да използвате цифровата клавиатура, за да въведете 0 (нула), последвана от кода 
на символа. Накрая отпуснете клавиша ALT. Този код важи само за текущата кодова 
таблица, така че някои знаци може да не са достъпни по този начин.
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Някои символи - например "усмивките" и стрелките - се вмъкват автоматично докато 
въвеждате. Ако например въведете "усмивка" с помощта на клавиатурата като ":-)", 
PowerPoint я преобразува в специалния символ за усмихната физиономия.
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